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Acesso a Plataforma

Cada associacdo tem acesso a plataforma do associativismo do
Municipio de Lagos, através do URL:

hitps://associativismo.cm-lagos.pt
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1.Login

Cada Associacdo para efetuar a sua candidatura, necessita de clicar em “Entrar”.
Colocar o email do representante e a respetiva password.

o1

Acesso drea reservada

Password ©

Néo sou um robd e
IeCAPTCHA
Prescidads - Turmos do Ukcagle

Ativar no meu perfil “Backoffice”, para conseguir enfrar na drea da sua
entidade.

Paula Rodrigues

ASSOCIATIVIS
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2. Documentos para a candidatura

E muito importante organizar uma pasta de forma a ter os documentos todos

organizados, para facilitar a submissdo das suas candidaturas.

Ao submeter os documentos a primeira vez, os que sdo comuns para varias medidas, ja
vao ficar submetidos sem ter a necessidade de os submeter novamente.

Para facilitar a sua organizacdo pode ver aqui os documentos a submeter:

Documentos de Candidatura Obs.
1. Plano Atividades préoxima época
2. Relatdrio de Atividades e Contas da época fransata (aprovado
em Assembleia Geral)
MINUTA
3. Relatério Final - Avaliacdo Epoca Transata El;:cheellro
(5 Folhas)
MINUTA
4. Ficha de Candidatura Anexo
]
5. Comprovativo de Filiacdo do Clube
6. Curriculo do Coordenador Técnico e TPTD
7. Ficha de Apoio a Eventos MINUTA
Anexo 2

8. Declaracdes Ndo divida as Financas

9. Declaracdes Ndo divida a Seguranca Social
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2.1 Menu Apoios

Abrir a secdo "Apoios”.

¥

?J—'IL Minha Entidade Noticias Eventos Galerios Bolso Emprestimos Apoios Poula Rodrg: PR
Agoes na entidade R Escondler | AL
Sobre
Sobre
stradoras Nome da entidadie: Estrela do MAr @ Aroas Tematicas
1ipo de Entidode
Re
O
1o Regist NIF: 194443 re
€mail da entidade: extreladmo opt @

Contacto da entidode: @

Vai surgir a informacgdo do periodo das candidaturas.

Para iniciar deve clicarem “Ver”.

Minha Entidade Noticias Eventos Galerias Bolsa Emprestimos Apoios

$

e r——

ory
=l

Apoios

Desporto - Apaic
Financeiro/Logistico

s PR
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1. Iniciar a candidatura

Para iniciar a sua candidatura, deve clicar em “+Novo pedido de Apoio”.

% MinhaEntidode  Noticios  Eventos  Golorias  BoisoEmprestimos  Apoios ¥, PauiaRodrigues PR

Apolos | Desporto - Apolo Francera/logiaticd

- Apoio J1ogisti

Dolodecragaobesse X Datade Criagoo At X ODowdesubmissoobesc X DoodesubmisstoAtt X Estodo v Documentos de Condidatura v
v D do por v X limpar fitros

Edicoo Data de Criogao Dota de Submissao Estodo

Sam Apoios

Na nova mensagem que surge, clicar em “Sim”.

Novo Pedido de apoio

Tem  centea que pretends INICKr uMm OV Pecido de GpA

MANUAL DE UTILIZADOR ASSOCIATIVISMO .
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1.1 Medidas

Escolher a medida da candidatura: “Financeiro” ou “Logistico”. Também

pode escolher as duas ao mesmo tempo!

Pedido de Apolo | Estrela do MAT

¥

Medidas da Candidatura

Registo de Atividades

Cancelar candidatura

1.2 Formuldario

Preencher cada campo do formuldrio. NGo se esqueca de “Gravar”.

——rql Minha Entidade

=%

Noticias Eventos Galerias Bolsa Emprestimos

Formulério(s) da Candidatura
tecidas

2, Formulério(s)
Apoio

3. Documentos
Exposica

Projeto Candidato

Exposicéo do Pedido &

Requer a atribuicao de apoio financeiro no montante de (€)
2000 @

Data de realizacio do Projeto

13-11-2027|

Apoios wula Rodrigues PR

Gravar Cancelar

e
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1.3 Documentos
Depois de concluir o formuldrio, € necessdrio submeter os documentos

da candidatura.

Ao submeter os documentos a primeira vez, os que sdo comuns para

varias medidas, ndo necessitam de ser novamente submetidos.

o)
S

3. Documentos

Not

Relatorio de Atividades e Contas da época
transata (aprovado em Assembleia Geral)*

io Finol - Avaliagao Epoc

Comprovativos de FiliogGo do Clube*

Curriculo do Coordenador Técnico e TPTD*

Declaragéo de ndo Divida és Finangas (com
autorizagao de consulta)*

Declaragéo de ndo Divida & Seguranga Social
(com autorizagGo de consulta)*

cias Eventos Galerios Bolsa Emprestimos Apoios
Nome do documento Estado
Plano Atividades préxima época*

Valido até

Ficheiros

Sem ficheircs

Ver historico

Sem fichairos

Var histarico

Sem ficheiros

Ver histarico

Sem ficheircs

Ve histérico

Sem ficheircs

Ver histdrico

Sem ficheiros

Sem ficheiros

PR
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O Tamanho maximo de cada ficheiro € de 5 MB. e

Clicar em “Escolher Ficheiros”, selecionar da sua pasta o documento, e
“Guardar.

Ficheiros de "Plano Atividades proxima época”

amanho maximo de cada ficheiro: 5 MB.

2 Escolher Ficheiros

Ficheiros a submeter: (1/1)

A Plano Atividades proxima época.pdf

Ficheiros submetidos: (0)

Nenhum ficheiro submetido

s

1.4 Submissao

Depois de submeter todos os documentos, pode submeter a sua
candidatura

E clicar em “Submeter Candidatura”!

Submissdo da Candidatura
1. Medidos

2 Formulario(s)
3, Documentos

Candidatura sem problemas!

A candidatura nde apresenta qualquer problema. Se pretender, pode @ submeter no botdo abaixo.

©

4. Submiss@o + Submeter Candidatura

T
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Conclui a sua candidatura ao concordar com a mensagem, clicarem
“Sim”,

Submeter Candidatura ao Apoio

Tem a certeza que pretende submeter a candidatura ao apoio?
Apés a submissao nao poderd editar a candidatural

A Atengaol Ao submeter a candidatura declaro a veracidade das informagoes prestadas e aceito as normas a que obedece a candidaturo jaos pedidos de apoios.

A g Sim

A sua candidatura foi submetida com sucessol!

Candidatura submetida!

0 A sua candidatura foi submetida com sucesso a 23-09-2022 17:06.
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Questoes Frequentes F.A.Q.

1. A quantas candidaturas posso concorrer?

Ndo existe limite nas candidaturas. A equipa do municipio de Lagos vai analisar e dard o
seu feedback.

2. Devo ver todas as minhas notificagoes da plataforma?

As noftificacdes sdo muito importantes, € uma forma de a equipa contactar cada entidade,
De uma forma simples e réapida. Cada enfidade recebe um alerta no seu email, quando Ihe
é enviada uma notificacdo, mas sé quando vé a notificacdo na plataforma é que existe o

comprovativo de leitura da mesma.

3. Estou a tentar carregar um documento, mas a plataforma nGo mo permite. Como

proceder?

A plataforma tem um limite que € de 5 MB por cada ficheiro. Qualquer ficheiro que exceda
esta capacidade ndo poderd ser carregado.

Recomendamos que a entidade reduza o tamanho do ficheiro ou separe o0 mesmo em
vdarios ficheiros. Tenha em atencdo que areducdo do tamanho/compactacdo dos ficheiros

é sempre preferivel d sua separacdo em varios ficheiros.
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