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DESPACHO \_9

DELEGAGAO E SUBDELEGAGAOD DE COMPETENCIAS NOS TRABALHADORES
DA DIVISAO DE SUPORTE TECNICO E ADMINISTRATIVO

Ao abrigo do estalulde nos arigos 44.° e seguintes do Codigo do Procedimento
Adminisirativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.? 4/2015, de T de janeiro, conjugados com
o disposio no artigo 16.° da Lei n.” 4972012, de 20 de agosio, na versdo recente da Lei
n." 4212016, de 28 de derembro, & no uso dos poderes que me foram delegados pela
Senhora Presidente da Camara, por despache proferido em 13 de outubro de 2017,
publicado sob o n.® 9929/2017 no Didric da Repdblica, 2.° série, n.° 221, de 16 de
novembro, delego € subdelego nos trabalhadores que abalxo se referem e, na sua
auséncia ou impedimento, nos trabalhadores gue oz substiluam, as competéncias
para a pralica dos alos que abaixo se indicam:

UNIDADE TECNICO-ADMINISTRATIVA
Servigo de Arguivo Municipal:

= Luis Filipe Correia Cliudio

= Ana Maria Ribeiro Cavaco

a. Emissdo de cerlidbes relativas a documenios ou processos arguivados na
respetiva unidade organica ou a pedidos informados pelos servigos e sobre os
quais recaiu deliberagdo ou despacho (exceto guando contenham matéria
confidencial ou reservadal.

b. Confericio e autenticacio de documentios.

¢. Emissdo de recibos comprovativos da rececdo de documentos, sempre que
legalmente previsio ou salicitado.
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d, Emissdo de declaraghes destinadas a comprovar a presenca dos cidadaos nos
servigos municipais, sempre gque solicitadas palos mesmos kﬁ\

&, Assinatura de correspondéncia eletrdnica, bem coamo de telefaxes ralativos aos
assunios respeitantes ao servico e que tenham caracter meramente informativo
ou de axpediente

Seccio de Recrutamento e Selegao:
- Maria Amelia Gongalves Martins Duarte

a. Emissfo de certidfes relalivas a documenios ou processos arquivados na
respeliva unidade orgdnica ou a pedidos informados pelos servicos e sobre os
quais recaiu deliberagdo ou despacho (excelo quando contenham matéria
confidencial ou résarvada).

b, Confericdo e autenticagio de documentas,

¢. Emissdo de recibos comprovalivos da rececdo de documenlos, sempre gue
legalmente previsto ou solicitado.

d. Emissdo de declaragbes destinadas a comprovar a presanca dos cidadaas nos
servicos municipais, sempre que solicitadas pelos mesmos.

&. Assinalura de correspondéncia eletrdnica, bem como de telefaxes relativos aos
assunios respeitantes ao servico & quée tenham cardcter meramente informativo
ou de expedianie.

f. Emizsdo de declaragdes deslinadas a comprovar dados cadastrais dos
trabalhadores.,

g. Emissdo de informacdo ao IEFP = Ceniro de Emprego de Lagos relativa &
selegdo de candidatos, no ambito da medida Contralo Emprego Insergao.

UNIDADE TECNICO-FINANCEIRA
Seccdo de Contabilidade:
- Maria Cecilia da Conceigio Gongalves

a. Emissdo de certiddes relativas a documentos ou procassocs arguivados na
respetiva unidade orgénica ou a pedidos informados pelos servigos e sobre os
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quais recaiu deliberagiio ou despacho (exceto quando contenham matéria
confidancial ou reservadal,

b. Conferigio e autenticagao da documentos.

¢. Emissfo de racibos comprovalivos da recegads de documenlos. sampre gue
legaimente previslo ou solicitado.

d. Emissdo de declaraghes destinadas a comprovar a presenga dos cidadaos nos
SBMVICOS MuNicipais, sempre que solicitadas pelos masmos

e, Assinatura de correspondéncia eletrdnica, bem como de lelefaxes relativos aos
assuntos respeitantas ao sarvico @ que tenham caractér marameante informativa
ou de expediente.

Seccao de Patrimanio Municipal & Aprovisionamento:
- Sofia Maria Alvas Muchacho

a. Emissdo de certiddes relativas a documenios ou processos arquivados na
respeliva unidade organica ou a pedidos informados pelos servicos e sobre os
quais recaiv deliberagdo ou despacho (excelo quando contenham matéria
confidencial ou reservada).

b. Conferigio e autenlicacio de documentos.

¢. Emissdo de recibos comprovativos da rececdo de documenios, sempre gue
legalmente previsto ou solicitado.

d. Emissdo de declaractes destinadas a comprovar a presanca dos cidadios nos
servigos municipals, sempre gue solicitadas pelos mesmos.

@. Assinatura de correspondéncia eletrénica, bem como de telefaxes relativas aos
assuntos respeitantes ao servico @ gue tenham cardcter meraments informativo
ou de expediente.

Seccdo de Controle de Cobrangas:
- Marilia do Rosario Torres Antdnio

a. Emissdo de certiddes relativas a documentos ow procasscs arguivados na
respetive unidade orgénica ou a pedidos informados pelos servigos e sobre os
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quais recaiu deliberagdo ou despacho (exceto guando contenham maléria
confidencial ou reservada).

b, Confericdo & aulenticacdo de documenios.

c. Emissdo de recibos comprovalivos da l'ﬂb!:l;ﬁﬁ dé documentos, sampre que
legalmente previsto ou solicitado.

d. Emissdo de declaragies deslinadas a comprovar a presenca dos cidaddos nos
SErVIGDs municipals, sempre gue solicitadas pelos masmos

a. Assinatura de correspondéncia eletrdnica, bem como de lelefaxes relativos aos
assuntos respeitantes ao servico e que tenham caracter meramente informativo
ou de expedienta.

= Trabalhadores afetos & Seccio

a, Assinatura de correspondéncia eletrdnica, bem como lelefaxes relalivos aos
assuntos respaitantes ao servigo e que tenham caracter merameante informativa,

Servigo de Gestio Armazéns:
- Marco Paulo Barroso Arvalos

a, Emissdo de recibos comprovativos da recegdo de documentos, sempre gue
legalmente previsio ou solicitado,

b. Emissdo de declaraghes destinadas a comprovar a presenca dos cidadios nos
Servigos municipais, sempre gue solicitadas pelos mesmos.

¢, Assinalura dé correspondéncia eletrdnica, bem como de telefaxes relativos aos
assuntos respeilantes ao servigo e que tenham cardcler meramente informativo
ou de expedienie,

Servigo de Tesouraria:
- Carlos Jorge Hilario Duarte

a. Emissdo de recibos comprovalivos da rececdo de documenios, sempre gue
legalmente previslo ou solicitado.

b. Emissdo de declaracies destinadas a comprovar a prasenga dos cidaddos nos



sarvigos municipals, sempre que solicitadas pelos mesmos \9

c. Assinatura de correspondéncia eletronica, bem como de lelefaxes relativos aos
assunios respailanles ao servico e que tenham caraclar meramente informativo
ou de expedienta.

UNIDADE TECNICO-JURIDICA
Servigo de Contratos ¢ Notariado:

- Susana Margarida de Jesus Auguste Vieira

8. Emissfo de certidbes relativas a documenilos ou processos arquivados na
respeliva unidade orgdnica ou a pedidos Informados pelos servicos e sobre os
quais recaiu deliberacdo ou despacho (exceto quando contenham matéria
confidencial ou reservada).

b, Conferigio e autenticagdo de documenios.

. Emissdo de recibos comprovalivos da rececdo de documentos, sempre gue
legalmente previsto ou solicitado.

d. Emissio de declaragdes destinadas a comprovar a presanca dos cidadios nos
servicos municipais, sempre que solicitadas pelos masmaos,

e, Assinatura de correspondéncia eletrdnica, bem como de telefaxes relalivos aos
assunlos respellanies ao servigo & gque lenham cardcter meramente informativo
ou de axpedienia,

f. Assinatura de correspondéncia a expedir no 8mbito dos processos relativos ao
Motariado e Oficial Pablico e pratica dos alos de mero expediente necessdrios @
adequados & instrugdo dos mesmos.

Secgdo de Apoio a Atividade Autarquica:
- Maria da Graga Figueiras da Cosla

a. Assinalura de correspondéncia eletrdnica, bam como de lelefaxes ralativos aos
assunlos respeilantes ao servico e que tenham cardcter meramentea informativa
ou de expediente.

b. Emissdo de certidbes relalivas a documenios ou processos arquivados na



respeliva unidade organica ou a pedidos Informades pelos servigos e sobre o5
quals recaiu deliberagio ouw despacho (excelo gquando conlenham matéria
confidencial ou reservadal.
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¢. Conferigio e autenticacdo de documentios.

d. Emissfio de recibos comprovalivos da recegio de documentos, sempre que
legalmente previsio ou solicitado.

a. Emissdo de declaragdes destinadas a comprovar a presenca dos cidadaos nos
servicos municipais, sempre que soliciladas pelos mesmos.

f. Assinatura de correspondéncia a expedir relaliva ags assunios que corram pala
SAAA, sem prejuizo de que o expediente que se repule de maior complexidade
¢ dolicadeza, e o que for dingido a allas entidades publicas ou privadas seja
sujeito 4 assinatura da Senhora Presidente.

Servigo de Execugbes Fiscais:
- 3ara Zohra Founja Brak-Lamy
= Susana Margarida de Jesus Augusto Vieira

Para o cabal exercicio das funcdes inerentes & vulgarmente designadas de escrivies
nos processos de execugao fiscal delego os poderes para execugdo dos alos de mero
expediante;

a, Assinatura de cerrespondéncia eletrdnica, bem como de lelefaxes relativos aos
assuntos respaitantes ao servico & que tanham caracter meramente infarmative
ou de expedienta,

b. Emissdo de cerlidbes refativas a documenlos ou processos arguivados na
respetiva unidade orgdnica ou a pedidos informados pelos servigos e sobre 05
quais recaiu decisdo (excelo quando contenham matéria confidencial ou
reservadal.

. Conferigio e autenlicagdo de documenios.

d. Emiszdo de recibos comprovalives da rececdo de documentos, sempre gque
legalmente previsto ou solicitado.

e, Emissdo de declaragdes destinadas a comprovar a presenga dos cidadaos nos
servigos municipais, sempre gue soliciladas pelos mesmos.



DIVISAO DE SUPORTE TECNICO E ADMINISTRATIVO

Gabinete do Municipe 9

- Trabalhadores afetos ao servigo

&, Assinatura de correspoandéncia eletranica, bem como de telafaxes ralativos aos
assuntos respeilanies ao servigo e gue tenham caracter meramante informative.

b. Emissdo de recibos comprovativos da rececdo de documenios, sempré gue
legalmente pravisto ou solicitado.

c. Emissdo de declaragdes destinadas a comprovar a presenga dos cidaddos nos
servicos municipais, sempre que solicitadas pelos mesmos.

= Ling Fernando Marreiros Bernardo:

a. Assinatura da cormespondéncia a expedir @ a pratica de atos meramenia
instrutdrios e de expediente relatives aos assuntos que correm pelo Gabinete dao
Municipe, incluindo a assinatura de correspondéncia eletrénica, bem como de
lefefaxes que lenham cardcler meramente informative ou de expediente, sem
prejuiza de que o axpadiente gue sa repute de maior complexidade & delicadeza
g 0 gue for dirigido a altas enlidades poblicas ow privadas, seja sujeito a
assinalura da Senhora Presidente, dos Senhores Vereadores ou & minha, de
acordo com 0% casos especificos.

b. Emissdo de certiddes relativas a documentos ou processos arquivados na
respetiva unidade organica ou a pedidos informados pelos servigos e sobre os
guais recalu deliberagio ow despacho (excelo guando contenham matéria
confidencial ou reservadal.

c. Confericio e autenticagdo de documentos relativos aos assunfos que correm
pelo Gabinete do Municipe

- Susana da Conceigio Correia Neto

a. Assinalura de correspondéncia eletrdnica, bem como de lelefaxes ralativos aos
assunlos respeilantas ao sarvigo @ que tanham caractér maramante informativa
ou de expediente.

b, Emiszdo de recibozs comprovalivos da rececdo de documenlos, sempre gue
legalmente prévisio ou solicitado.



c. Emissdo de declaragbes destinadas a comprovar a presenga dos cidadaos nos
servigos municipais, sempre que solicitadas pelos mesmos.

Mos tarmos do n.* 3 do artigo 164 .° do Codigo do Procedimento Administrative, ratifico
lodos os alos que tenham sido praticados no ambito dos poderes agora delegados e
subdelegados ou que venham a ser & dala da publicagac do presente despacha,

Lagos, 30 de novembro de 2017

A Chefe de Divisa

Célia de.F a da Assungio Correia



