dos Descobrimentos
Camara Munigipal

Aviso n.2 328/2021

Torna-se publico que o Municipio de Lagos pretende recrutar 2 (dois) Assistentes Técnicos
(Administrativo) por mobilidade na categoria entre 6rgdos ou servigos, ao abrigo do disposto nos
artigos 92.2 e seguintes da Lei Geral do Trabalho em Fung&es Publicas (LTFP), aprovada em anexo a

Lei n.2 35/2014, de 20 de junho, na sua atual redagdo, nos seguintes termos:

1 — Caraterizacdo da Oferta:
1.1 . Tipo de Oferta: Mobilidade na categoria entre drgdos ou servigos;
1.2 . Carreira e categoria: Assistente Técnico;

1.3 . Remuneracio: A auferida pelo candidato na entidade de origem.

2 — Caracteriza¢do do posto de trabalho:

Efetuar atendimento ao publico, principalmente telefénico e online, com recurso as aplicagbes
informaticas existentes na autarquia, a portais e sitios na Internet, garantindo a informagao correta e
adequada aos cidaddos, nomeadamente na tramitagdo de processos, informagdo sobre instrugdo de

processos e outros esclarecimentos diversos.

3 — Requisitos Gerais:

3.1. Requisitos de admissdo: ser detentor de contrato de trabalho em fun¢des publicas por tempo
indeterminado na carreira/categoria de Assistente Técnico;

3.2. Requisitos habilitacionais e profissionais exigidos: 12.2 ano ou equiparado.

4 — Requisitos Especificos da Fungdo (adquiridos ou a adquirir):

4.1 Predisposicio para dominio da legislagdo geral e especifica, bem como dos regulamentos
municipais das dreas de atendimento;

4.2 Técnicas de atendimento ao publico;

4.3 Conhecimentos sobre a estrutura orgénica e competéncias das unidades organicas;
4.4 Bons conhecimentos de informatica na ética do utilizador;

4.5 Apeténcia para a utilizagdo de meios informéticos;

4.6 Relacionamento interpessoal;

4.7 Tolerancia a pressao e contrariedades;

4.8 Responsabilidade e compromisso com o servico;



4.9 Adaptacdo e melhoria continua;
4.10 Iniciativa e autonomia;

4.11 Dominio de uma lingua estrangeira.

5 - Local de Trabalho: Toda a drea do Municipio de Lagos.

6 — Métodos de Selegdo: A selegdo dos candidatos serd efetuada com base na entrevista profissional

de selegdo.

7 — Prazo de apresentacdo das candidaturas: 10 (dez) dias Gteis contados da publicacdo da presente

oferta na Bolsa de Emprego Publico.

8 — Formalizagdo de Candidaturas:
8.1. As candidaturas deverdo ser formalizadas mediante o preenchimento obrigatério de Formulario
Tipo de Candidatura, o qual se encontra disponivel em http://www.cm-lagos.pt, e preferencialmente

enviados por correio eletrénico com recibo de entrega de notificacdo para expediente.geral@cm-

lagos.pt, assinado através da chave mdvel do cartdo de cidad3o, ou remetidos por correio registado,
com aviso de recegdo, para os Pagos do Concelho Séc. XXI, Praga do Municipio, 8600 — 293 Lagos, ou
entregues pessoalmente no Gabinete do Municipe, na morada citada, nos dias Gteis, das 09HOO s
17H00, até ao dltimo dia do prazo fixado no ponto 7 do presente aviso.
8.2. O Formuldrio Tipo de Candidatura devera ser acompanhado, sob pena de exclusio, dos
seguintes documentos:

8.2.1. Curriculum Vitae datado e assinado, detalhado na drea de atividade da mobilidade;

8.2.2. Documento comprovativo do requisito habilitacional;

8.2.3. Declaragdo comprovativa da titularidade de vinculo de emprego publico, emitida pela
entidade empregadora publica a qual o candidato pertence, com data reportada ao prazo

estabelecido para apresentagdo das candidaturas, onde conste:

a) Modalidade de vinculo de emprego publico e sua determinabilidade;

b) Carreira, categoria e atividade executada e respetivo tempo de servico;

c) Posicdo remuneratéria detida pelo candidato a data de apresentacdo da candidatura;

d) As avaliagbes quantitativas de desempenho referentes aos Gltimos trés periodos de
avaliagdo em que o candidato cumpriu ou executou atribuigdo, competéncia ou atividade idénticas

as do posto de trabalho a ocupar ou, se for o caso, declaragdo comprovativa de que o candidato nao

foi avaliado nesse periodo com indicagdo do respetivo motivo.



Lagos, 21 de dezembro de 2021.

No uso de competéncia delegada,
AVereadora,

— .




